TRUONG DAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH
KHOA KE TOAN
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HUONG DAN THUC TAP MON HOC

(Danh cho sinh vién trinh d¢ dao tao dai hoc

CTPT Ké todn va CTPT Ké todn - Kiém todn)

1. Muc dich va yéu ciu

2. Nhiém vu ctia nhom sinh vién

3. Ké hoach thoi gian thue hién thwe tip méon hoc
4. Qui dinh vé don vi thuc té

5. Qui dinh vé viét bao c&o thwe tip mén hoc

6. Cham diém bAo c4o thwe tip mén hoc

Thai nguyén, nam 2025




HUONG DAN THUC TAP MON HQC CTPT KE TOAN VA CTPT KE TOAN -
KIEM TOAN HE PAI HQC CHINH QUY NAM HQC 2024 - 2025

Can cir Quyét dinh s6 1012/QD-DHKT&QTKD-PT ngay 30 thang 8 nam 2024 vé
viéc Quy dinh dao tao trinh d¢ dai hoc theo hé théng tin chi cua cua Hiéu truong truong
Dai hoc Kinh té va QTKD;

Can ctr K& hoach ddo tao nim hoc 2024-2025 hé dai hoc chinh quy cua cua Hiéu
truong truong Pai hoc Kinh té va QTKD;

Khoa Ké toan thong bao hudng dan Thuc tdp moén hoc nam hoc 2024-2025 cho
sinh vién trinh d§ dao tao dai hoc chinh quy nhu sau:

1. Muc dich va yéu cau

- Tim hiéu thuc tién vé co ciu to chirc, chirc nang, nhi€ém vu, quyén han cua cac don
vi thue té.

- Nam vitng va cung c6 lai kién thirc da hoc, van dung vao thyc té, trau doi k¥ ning
nghiép vu chuyén mon. Reén luyén tinh tu tin, tu chu trong cong viéc.

- Thong qua cac cong viéc dugc giao theo chuyén nganh dao tao, lam quen vai cong
viéc thuc tién, budc dau van dung kién thirc d3 hoc vao thuc tién xa hoi, trong do cé viée
hoan thanh B&o cdo Thuc tdp mon hoc

- Pam bao tinh t6 chitrc ky luat, thé hién dao duc tac phong ding muyec, ¢b ¥ thirc giir
gin va ndng cao uy tin cua nha truong.

2. Nhiém vu ctia nhom sinh vién

- Piang ky danh sach nhom Thuyc tdp mon hoc voi ¢b van hoc tap trudce thoi gian
bat dau 1am Thue tip mon hoc trong 04 tuan. Mdi nhom tir 03 dén 05 sinh vién.

- Lién hé va thong qua dé tai cua dé an véi GVHD trong vong 1 tuan ké tir ngay
bat dau thoi gian lam dé an.

- Lap ké hoach viét Thuc tdp mon hoc va théng qua GVHD.

- Hoan thanh cac ndi dung theo quy dinh cua GVHD.

- Nghién ctru tai li€u hoc tap.

- Bén thuc té tai don vi nghién ctru theo dang ky va tim hiéu tinh hinh thyc té cta
don vi theo d¢é tai nghién ctru.

- Hoan thanh viét Thuc tdp mén hoc theo dung ké hoach va thdi gian qui dinh. Viét
Thuc tdp mén hoc, thdng qua GVHD, chinh sira va hoan thién dé an theo yéu cau.
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- Sau khi két thiic thoi gian thuc hién Thuc tdp mén hoc 05 ngay, nhém sinh vién
phai ndp 02 quyén dé an hoan chinh theo qui dinh tai vin phong khoa. Thuc tip mon hoc
chi duoc chép nhan khi cé du cac yéu cAu va c6 xac nhan cia GVHD va xac nhan cua
don vi thyc té.

3. K¢ hoach thoi gian thwe hién Thue tip mén hoc

- Thoi gian Thyc tip mén hoc tir ngdy 28 thang 4 nam 2025 dén ngay 25 thang 5
nam 2025.

- Khoa trién khai ké hoach Thuc tap mon hoc cho cac nhom sinh vién trudc ngay
26/4/2025.

4. Qui dinh vé don vi thue té

Tai mdt co s& thue té, khong dwoc c6 qua 3 nhém sinh vién cing ding ky
thuc hién Thuce tip mon hoc.

Nhom sinh vién Iya chon don vi thuc té phi hop véi chuyén nganh duoc ddo tao
nhu cac don vi ¢6 td chuc cong tac ké toan voi qui mod hop 1y, da hoat dong trén 2 nam;
cac to chirc kiém toan chuyén nghiép (cac cong ty kiém toan, co quan kiém toan Nha
nuoc hodc khu vuc), cac bo phan kiém toan ndi bo, kiém soat ndi bd cua cac téng cong

ty, tap doan, cac ngan hang thuong mai, cac cong ty c6 qui mo 16n;...
5. Quy dinh viét Bao c4o Thye tip mén hoc
5.1. Muc dich, pham vi viét Bao cido Thuc tip mén hoc

Van dung cac kién thirc dd hoc ctia mot sé mon hoc nganh va chuyén nganh dé ap
dung nghién ciru thuc trang va giai quyét mot (mot s6) van dé lién quan dén cong viée cu
thé tai mot don vi thuc té. Bao cdo Thuc tdp mon hoc dya trén co sé thu thap dir licu thuc
té thu thap duoc giup nhém sinh vién 1am rd hon, siu hon mot (mot sb) vin dé ctia moén
hoc nganh va chuyén nganh.

Pham vi kién thirc ¢& nhdm sinh vién lua chon dé tai cua Bao c4o Thuc tip mén
hoc 12 tt ca cac mon hoc nganh va chuyén nganh da va dang hoc. Tuy nhién, pham vi
bao c4o chi nghién ciru mot khia canh ctia mon hoc, thuong 1a nhitng van dé 1y thuyét ma
dang dugc cac don vi thuc té quan tam hoac van dé thuc tién dang dat ra can duoc giai
quyét.

5.2. Lwa chon d@ tai

Tai mot co so thuc t€, sinh vién khong dugc viét cung mot de tai giong nhau.
Sinh vién c6 thé lya chon mot trong cac chu dé sau dé lam Bdo cdo Thuc tdp mon

hoc:



- P& tai t6 chirc cong tac ké toan:

+ Tim hiéu ché d6, chinh sach ké toan va khai quat chung vé noi dung cua t6 chirc
cong tac ké toan (t6 chirc hé thong ching tir ké toan, t6 chirc hé thong tai khoan ké toan,
t6 chtrc hé thong s6 sach va ché do bao céo tai chinh);

+ Tim hiéu quy trinh hach todn 02 phan hanh ké toan tai don vi thyuc té& (nhu ké
toan tai san cb dinh, ké toan nguyén vat li¢u va cong cu dung cuy, ké toan tién luong va
cac khoan trich theo lwong, ké toan thanh pham va hang hoa, ké toan tap hop chi phi san
xuét va tinh gia thanh san phém, ké toan tiéu thu va xac dinh két qua kinh doanh, ké toan
von béng tién, ké toan tam ung,...).

- Pé tai t6 chirc cong tac ké toan thué:

+ Tim hiéu ché do, chinh sach ké toan va khai quat chung vé ndi dung ciia to chire
cong tac ké toan (t6 chirc hé théng ching tir ké toan, t6 chirc hé thong tai khoan ké toan,
t6 churc hé thong s6 sach va ché do bao cdo tai chinh);

+ Tim hiéu phuong phéap, quy trinh hach toan phan hanh ké toan cua 02 loai
thué/phi tai don vi thuc té (nhu ké toan thué gia tri gia ting, ké toan thué thu nhap doanh
nghiép, ké toan thué thu nhap ca nhan, ké toan 1& phi mdn bai, ké toan cac loai phi, 18
phi,...).

- Pé tai ké toan quan tri:

+ Tim hiéu t6 chtrc bd may ké toan quan tri;

+ Tim hiéu 02 noi dung ké toan quan tri tai don vi thuc té (nhu ké toan quan tri chi
phi va gia thanh san pham, Gng dung phan tich méi quan hé chi phi- khdi luong - loi
nhuan trong viéc dua ra cac phuong an kinh doanh, phan tich thong tin thich hop trong
truong hop dua ra cac quyét dinh ngin han, dai han ...).

- Pé tai vé Phan tich béo céo tai chinh:

+ Tim hiéu bd may/bd phan phan tich bao céo tai chinh tai don vi thuc té;

+ Tim hiéu phuong phép, cong cu phan tich bao céo tai chinh tai don vi thuc tap;

+ Tim hiéu 02 ndi dung phan tich béo céo tai chinh (nhu danh gia khai quat tinh
hinh tai chinh, phén tich cdu tric tai chinh, phan tich tinh hinh thanh toan, phén tich kha
nang sinh 1¢1, phan tich rui ro tai chinh,...).

- D¢ tai vé kiém toan:

+ Tim hiéu vé t6 chirc bd may quan 1y, td chuc 1ap ké hoach kiém toan tai don vi;

+ Tim hiéu 02 chu trinh kiém toan trong don vi (nhu kiém toan chu trinh tién va
tuong duong tién, kiém toan chu trinh mua hang thanh toan, kiém toan chu trinh ban
hang thu tién, kiém toan hoat déng ban hang-thu tién, kiém toan hoat dong mua hang-
Thanh ton, kiém toan hoat dong san xuét, kiém toan hoat dong thu-chi,...).



Viéc lua chon dé tai ctia Thyuc tap mon hoc va lga chon don vi thuc té phai dugc
thong qua GVHD va dugc GVHD dong y.
5.3. B6 cuc, hinh thite va cach trinh bay B4o cdo Thuc tip mén hoc

Bo cuc
B4o c4o Thyc tip mon hoc bao gdm 3 phan:
Phan 1: Téng quan vé cong ty (don vi) ABC
Phan 2. Thuc trang ....(n01 dung lién quan dén dé tai da lua chon) tai...( don vi
thuc té)
Phén 3. Nhén xét va dé xut giai phap vé...... tai.... (don vi thuc té)
Hinh thirc va cach trinh bay
1. Noi dung: khoang 30 - 50 trang (khong ké so do, bang biéu)
2. binh dang trang:
- Giéy khd A4, in mot mit.
- Can 1&: L& trai - left: 3,0 cm; phai - right: 2,0 cm; trén - top: 2,5 cm; dudi - botton:
2,0 cm.
3. Font chit str dung: Time News Roman, c& chir 13, gian dong 1,5 line.
4. Panh sb tht ty va dit tén cac bang, hinh anh, ban dd/so do.
5. Khong sir dung thanh tiéu dé ( Header and footer) trong viét bao céo.
4. Tht ty & muc danh bat dau tir sé phan: Phan 1
1.1
1.11
1.1.11
1.1.1.2
Qui dinh thir tw sdp xép trong Thuc tip mén hoc
1. Bia ngoai 1a bia mém, kh6 A4, Trinh bay du cac ndi dung theo yéu cau theo mau 01
cua Phu luc.
2. Bia phuy kho gidy A4
3. Nhan xét cua gido vién huéng dan
4. Nhan x¢ét cua gido vién phan bién
3. Loi cam on
4. Danh muc cac tir viét tit

5. Danh muc bang biéu, so d6



6. Muc luc
7. No6i dung Phan 1, phan 2, phan 3 theo b cuc cua dé an.
8. Tai liéu tham khao
9. Phu lyc (néu cb)
6. ChAm diém B&o c40 Thue tip mén hoc
Thanh phan diém Béo c4o Thyc tdp mon hoc duge danh gia theo bang 1.1. dudi
day. Trong do6 cac di€ém thanh phan cham theo thang diém 10 sau d6 nhan véi trong s6 dé

tinh diém tong hop.

Bang 1.1. Thanh phan va trong s6 diém B&o c4o Thurc tip mén hoc

STT Thanh phan diém Trong s6 (%)

1. Piém GVHD cham (qua trinh thyc té va lién hé voi 50
GVHD, n6i dung Bao cao Thuc tap mon hoc)

2. Piém GV phan bién cham (ndi dung B4o cdo Thuc 50

tap mon hoc)

- GVHD va GV phan bién ndp diém chim Bao cdo Thuc tidp mon hoc theo B
moén vé Gido vu khoa Ké toan theo qui dinh.

Nh6m sinh vién sé bi diém 0 cho Thuc tip mén hoc trong nhiing truong hop
Sau:

- Sao chép Bao cao Thuc tdp mon hoc ctia nguodi khac (tir 30% trd 1€n).
- Khéng nop Bao cao Thuce tap mon hoc.

- Khéng dugc GVHD ddng ¥ cho ndp Bao céo Thuc tip mon hoc hodc GVHD tir
chbi huéng dan.

TRUONG KHOA
(Pd ky)

TS. bang Quynh Trinh



Phu luc: Cdc biéu mdu trong B4o céo Thuc tdp mén hoc

MaAau 01: Bia

TRUONG DAI HOC KINH TE VA QUAN TRI KINH DOANH
KHOA KE TOAN

BAO CAO THUC TAP MON HOQC

HE PAO TAO: CHINH QUY

CHUYEN NGANH:
Dé tai:

Ho tén nhom sinh vién:
Lop:

Giang vién hwéng din:

THAI NGUYEN, NAM 2025
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MAiu 02: Nhan xét ctia co sé thue té

NHAN XET CUA CO SO THUC TE

1. HO va tén NhOm SINN VIEN: .uvvviiiiiiiiiiiiiiiiiiee ettt e e e e e e e e e s sab bbb e e e e e e e e s s aanes

........... , ngay ... thang .. nam 20...
Xac nhén ciia co s6 thye té

(Ky tén, déng ddu)



MAu 03: Nhéan xét ctia giang vién huéng dian

NHAN XET CUA GIANG VIEN HUONG DAN

HO va t&n NhOm SINN VIEI: ..uvviviiiiiii it e e e e e e e s s e b ra e e e e e e e e e s eanes

0 PP PP PP UPRPTPPPRPP

TN A& TAL ovvveveeeeeeeee et tes et es et s sttt ettt
NOI DUNG NHAN XET
1.1. Tién d9 thwc hién:

1.2. N¢i dung bao cao
- Céc s0 liéu, tai liéu thuc L5 o OO PP PU PP PP OPPPPPPRPOTPPR

1.3. Hinh thirc va két cau bio cdo:

- Hinh thuc trinh bay:
Kt CAU vttt ettt n ettt ee ettt en e n et
1.4. Nhan xét khac:

Thai Nguyén, ngay ... thang .. nam....

Giang vién huéng din



